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Szczecin, 28.06.2011 r.

Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie realizujaca projekt pt. ,,Jnkubator kadr
oswiaty - studia podyplomowe dla nauczycieli przedmiotéw zawodowych”, ktory
otrzymal dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Spolecznego, Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, Priorytet III Wysoka jako$¢ systemu o$wiaty, Dziatanie 3.3 Poprawa jakosci
ksztatcenia, Podziatanie 3.3.2 Efektywny system ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli —
projekty konkursowe”, zwraca si¢ z prosba o przygotowanie oferty dotyczacej realizacji
ustugi polegajacej na przygotowaniu i organizacji praktyk pedagogicznych dla stuchaczy
studiow podyplomowych dla przysztych nauczycieli przedmiotow zawodowych.

Dane szczegotowe dotyczace zamowienia:
1. Postanowienia ogélne

a. Przedmiot zapytania jest wspotinansowany ze srodkow UE w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
b. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.
d. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce zamdowienia
podwykonawcom.
e. Dane Zamawiajacego
Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie
Biuro Studiéw Podyplomowych i MBA
ul. Zohierska 54
71-210 Szczecin
Fax. (91) 814 94 93
e-mail: josuch@zpsb.szczecin.pl

e

2. Tryb postgpowania

Zamoéwienie powyzej 14 tys. euro netto (warto$¢ zamoOwienia ustalana zgodnie ze
srednim kursem ztotego w stosunku do euro, o ktorym mowa w ustawie z dn.
29.01.2004r. — Prawo zamoéwien publicznych), bedzie udzielone zgodnie z zasada
konkurencyjnosci 1 nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych.
Zapytanie wystane jest do potencjalnych oferentow oraz zostaje umieszczone na
stronie Zamawiajacego: www.zpsb.szczecin.pl w celu wybrania oferty
najkorzystniejsze;j.

3. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie oferty dotyczacej realizacji ushugi
polegajacej na przygotowaniu i organizacji praktyk pedagogicznych dla stuchaczy
studiéw podyplomowych dla przysztych nauczycieli przedmiotow zawodowych.

Informacje dodatkowe do zamowienia:
3.1 Okres realizacji zamowienia — od pazdziernika 2011 do grudnia 2013 r.
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3.2. Okres realizacji praktyk — luty 2012 — listopad 2013

3.3. Tlos¢ praktykantow — maksymalnie 130 0sob

3.4. Miejsce realizacji praktyk — szkoty zlokalizowane na terenie woj.
zachodniopomorskiego

3.5. Wymagania odno$nie sposobu realizacji praktyk:

a. Praktyki beda realizowane dla stuchaczy studiow podyplomowych, ktérzy sa
absolwentami lub osobami czynnymi zawodowo i posiadajacymi wyksztalcenie
wyzsze (co najmniej ukonczone studia I stopnia) po kierunkach zgodnych lub
pokrewnych z: informatyka, ekonomia, zarzadzaniem, w tym zwiazanych z obstuga
ruchu turystycznego i1 hotelarstwem lub pokrewnych (specjalizacje realizowane w
ramach ww. kierunkéw)

b. Praktyki moga odbywa¢ si¢ w szkotach ponadgimnazjalnych prowadzacych
ksztalcenie dla zawodow okreslonych w klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa
zawodowego (zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26
czerwca 2007 r. Dz.U. Nr 124, poz. 860), ktdrej profil dziatania umozliwia realizacj¢
zaje¢ w przedmiotach zwigzanych z podstawowym wyksztalceniem shuchacza
(opisanym w punkcie a) i umozliwia stuchaczowi zrealizowanie czynnos$ci opisanych
w punkcie e.

c. Praktyki bgda realizowane w wymiarze 150 godz., w tym: 30 godzin praktyki
hospitacyjnej 1 120 godzin opiniowanej praktyki ciaglej, podczas ktorej stuchacz
powinien samodzielnie przeprowadzi¢ min. 45 godzin zajec.

d. W ramach 30 godz. praktyki hospitacyjnej praktykanci musza zrealizowac nastepujace
czynno§ci:

- obserwacja zaje¢ opiekuna praktyk, nauczycieli przedmiotéw zawodowych lub

mianowanych, réwie$nikoéw odbywajacych praktyki w tym samym czasie;

e. W ramach 120 godz. praktyki opiniowanej praktykanci musza zrealizowac nastepujace
czynnosci;

— pozna¢ organizacje pracy szkoty, tzn. specjalizacj¢ klas, plan zajec¢ itp.,

— pozna¢ system oceniania uczniows

— pozna¢ obowiazujace w szkole przepisy BHP,

— pozna¢ podstawowa dokumentacje szkoly (tj. statut, regulaminy, system
oceniana, ewaluacji,itp.),

— pozna¢ dokumentacj¢ nauczyciela i sposoby jej prowadzenia,

— pozna¢ podstawy programowe przedmiotow zawodowych

— poznaé problematyke systemu zarzadzania w szkole, zasiggajac opinii na ten
temat u osob kompetentnych, tzn. dyrekcji szkoty badz oso6b przez nia
wskazanych,

— sprawowac¢ opieke nad uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych

— pozna¢ organizacj¢ praktyk zawodowych uczniow,

— odbywa¢ konsultacje z nauczycielem — opiekunem praktyk zarowno w sprawie
lekcji obserwowanej jak i prowadzonej samodzielnie, tzn. konsultowaé si¢
odnosnie doboru celow lekcji, zastosowania odpowiednio dobranych metod
nauczania, pomocy 1 S$rodkéow dydaktycznych, catego toku lekcji,
merytorycznego przygotowania do lekcji itp.,

— przygotowywac si¢ do zaje¢ lekcyjnych
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— bra¢ udzial w zajgciach pozalekcyjnych na terenie szkoty, m. in. w rozmaitych
kotach zainteresowan,

— bra¢ udziat w radach pedagogicznych,

— pehi¢ dyzury na przerwach w szkole, tzn. opiekun badz dyrekcja ma prawo
prosi¢ o petnienie dyzuru podczas przerw w szkole,

— przygotowaé konspekt, pomoce dydaktyczne do kazdej prowadzonej przez

siebie lekcji

— samodzielnie przeprowadzi¢ co najmniej 45 godzin lekcji przedmiotow
zawodowych,

f. W ramach praktyk pedagogicznych nalezy uwzgledni¢ superwizje, co spowoduje
standaryzacje kwalifikacji przysztych nauczycieli. Superwizorem moze by¢ osoba
posiadajaca doswiadczenie pedagogiczne 1 wiedz¢ niezbedna dla procesu
prowadzenia superwizji. Wykonawca kazdorazowo przedstawi Zamawiajacemu do
akceptacji zyciorysy osob pelniacych rolg superwizordw. Proces superwizji powinien
wyglada¢ w nastgpujacy sposob:

— superwizja jest procesem obustronnego uczenia si¢, majacym na celu
wzmacnianie rozwoju zawodowego stuchaczy przy jednoczesnym czuwaniu nad
ich praktykami dla dobra wychowankéw

— zadania superwizora polegaja na omawianiu relacji, jakie praktykanci tworza ze
swoimi uczniami; rozwijaniu, ich osobistego stylu wchodzenia w kontakt
pedagogiczny i budowanie relacji z innymi

— superwizor poprzez kontakty z praktykantami oraz nauczycielami - opiekunami
praktyk stara si¢ wzmacnia¢ procesy indywidualnego rozwoju praktykanta,
ukierunkowuje wypracowanie przez niego strategii ksztatcenia si¢ i doksztalcania,
pomaga w syntetyzowaniu wiedzy teoretycznej zdobytej w trakcie studiowania i
wykorzystania jej we wlasnych dzialaniach pedagogicznych, zgodnie z
oczekiwaniami 1 mozliwo$ciami

— superwizja rozpoczyna si¢ spotkaniem wstgpnym z praktykantami i
nauczycielami-opiekunami praktyk, w trakcie ktérego prezentowane i omawiane
sa zasady 1 organizacja superwizji

— superwizja oejmuje nie mniej niz 3 spotkania w trakcie trwania praktyki

g. superwizor prowadzi dokumentacj¢ z przebiegu kazdej sesji superwizji w Dzienniku
Pracy Superwizora Praktyki Pedagogiczne;j

h. Harmonogram praktyk bedzie za kazdym razem ustalany indywidualnie dla kazdego
stuchacza w porozumieniu ze szkota, w ktorej beda realizowane praktyki.

i. Praca praktykanta na rzecz szkoty realizujacej praktyki ma charakter nieodptatny, z
zastrzezeniem punktu j.

J. W przypadku, gdy szkota realizujaca praktyki zdecyduje o mozliwo$ci otrzymania
przez shuchacza wynagrodzenia z tytulu pracy wykonywanej w trakcie odbywania
praktyk, stosowna umowa zawierana jest pomig¢dzy szkola organizujaca praktyki a
stuchaczem, bez posrednictwa Wykonawcy zamdwienia i Zamawiajacego.

3.6 Zakres obowiazkéw Wykonawcy:

- przygotowanie zasad realizacji praktyk zgodnych z regulaminem praktyk przekazanym
przez Zamawiajacego

- wybor szkot ponadgimnazjalnych, w ktorych beda realizowane praktyki pedagogiczne
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- podpisanie uméw z zaakceptowanymi przez Zamawiajacego szkolami pedagogicznymi
i/lub nauczycielami bgdacymi opiekunami praktyk

- wybor superwizoréw praktyk pedagogicznych

- podpisanie umow z zaakceptowanymi przez Zamawiajacego superwizorami

- przygotowanie zaakceptowane] przez Zamawiajacego dokumentacji niezbednej do
monitoringu i rozliczenia realizacji praktyk pedagogicznych, w tym w szczegodlnosci:
skierowania na praktyki pedagogiczne, uméw z praktykantami, dziennika praktyk,
dziennika pracy superwizora praktyki pedagogicznej, wzoru opinii o odbyciu praktyk, itp.
- wykorzystanie logo przekazanych przez Zamawiajacego na dokumentacji zwigzanej z
realizacja Zamdwienia

- biezaca wspotpraca z Zamawiajacym, praktykantami, szkotami prowadzacymi praktyki,
nauczycielami-opiekunami praktyk i superwizorami

- biezaca organizacja i koordynacja procesu realizacji praktyk pedagogicznych

- biezacy monitoring praktyk pedagogicznych

- biezacy nadzor nad praktykantami

- rozliczenie praktyk pedagogicznych, w tym przekazanie kompletu dokumentacji
zwiazane] z realizacja praktyk pedagogicznych dla kazdego praktykanta, w tym w
szczegblnosci skierowania na praktyki pedagogiczne, umowy z praktykantem, dziennika
praktyk, dziennika pracy superwizora praktyki pedagogicznej, opinii o odbyciu praktyk i
dokumentoéw potwierdzajacych realizacjg przez praktykantow czynno$ci okreslonych w
punkcie 3.5. e (notatki z lekcji prowadzonych przez opiekuna praktyk i/lub innych
nauczycieli potwierdzone ich podpisem, notatki z realizacji innych zadan, scenariusze
zaj¢¢ oraz oceng prowadzonych zaje¢ 1 postawy stuchacza w czasie praktyk, dokonana
przez opiekuna, konspekty z samodzielnie przeprowadzonych lekc;ji)

3.7. Zakres obowiazkoéw Zamawiajacego:

- opracowanie 1 przekazanie Wykonawcy regulaminu praktyk pedagogicznych
obowiazujacego stuchaczy studiow podyplomowych

- przekazanie wzordw logo zwiazanych z realizacja Zamoéwienia w ramach projektu
dofinansowanego ze srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

- akceptacja zasad realizacji praktyk opracowanych przez Wykonawce

- akceptacja szkot ponadgimnazjalnych wybranych przez Wykonawce

- akceptacja superwizorow wybranych przez Wykonawce

- akceptacja wzoro6w dokumentow dot. realizacji praktyk pedagogicznych
przygotowanych przez Wykonawcg

- przekazanie danych dotyczacych praktykantow i skierowanie ich do Wykonawcy

- biezacy nadzor 1 kontrola nad realizacja procesu praktyk przez Wykonawce

- biezaca wspotpraca z Wykonawca

- rozliczenie praktyk pedagogicznych kazdego praktykanta

4. Kod zamo6owienia wedlug Wspoélnego Slownika Zamowien:
79634000-7 ustugi kierowania kariera
80400000-8 ustugi edukacji os6b dorostych i inne

Zachodniopomorska Szkota Biznesu w Szczecinie
Biuro Studiéw Podyplomowych 1 MBA

ul. Zolierska 53, 71-210 Szczecin

tel: +91 814-94-81/86, fax: +91 814-94-93
e-mail: mba@zpsb.szczecin.pl
www.zpsb.szczecin.pl/podyplomowe




UNIA EUHIFRE FS KA
KAPITAL LUDZKI = TIHEEK]
MAR SO0 A SRATOGIA SPHEINCED FLINDUSE SPOLECNT

Projekt wspdffinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego
Projekt realizowany pod nadzorem Ministerstwa Edukacji Narodowej

5. Przygotowana oferta powinno obejmowa¢ co najmniej:

5.1. O zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizej okreslone

wymogi:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

b) posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie, tj. w ciagu ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wspotpracowali ze szkotami
ponadgimnazjalnymi w  wojewddztwie zachodniopomorskim w  realizacji
przedsigwzi¢¢ o charakterze edukacyjno-o§wiatowym

c) posiadaja status placowki doskonalenia nauczycieli,

d) posiadaja niezbedny potencjat techniczny 1 doswiadczenie, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonywania zaméwienia,

e) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej] wykonanie
zamoOwienia.

Na potwierdzenie powyzszych wymogow Wykonawcy sktadaja o$wiadczenie o

spelnianiu ww. wymogow.

5.2. Oferta musi dotyczy¢ cato$ci zamoéwienia. Ztozenie nickompletnej oferty spowoduje
odrzucenie oferty. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji praktyk zgodnie z zasadami
okreslonymi w punkcie 3
Oferta powinna zawiera¢ informacje o:
a. dane Wykonawcy
b. ceng ustugi (cena netto + VAT) — podana cena za wykonanie catosci zlecenia
wraz z wyszczegolnieniem rodzaju wydatkéw Wykonawcy zwiazanych z
realizacja ZamoOwienia. W cenie tej zawiera¢ si¢ beda nastgpujace elementy
zwiazane z realizacja obowiazkow Wykonawcy okreslonych w punkcie 3.6:
— przygotowanie zasad i dokumentacji realizacji praktyk pedagogicznych
— obstuga realizacji praktyk pedagogicznych
— rozliczenie realizacji praktyk pedagogicznych
c. doswiadczeniu oferenta w zakresie realizacji podobnych przedsigwzigé i
wspolpracy ze szkotami podnadgimnazjalnymi — przygotowane zgodnie ze
wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
d. wykazie kadry odpowiadajaca za realizacj¢ Zamoéwienia z uwzglednieniem
krotkiego opisu doswiadczenia kazdej z podanych os6b — przygotowane
zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego
e. oswiadczenie o spetnianiu wymogow okreslonych w punkcie 5.1

6. Kryterium wyboru oferty:

ZYozone oferty beda oceniane w oparciu o nast¢pujace kryteria:
a. cena—60%
b. doswiadczenie 40%

7. Sposob oceny ofert:
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Zamawiajacy bedzie ocenial oferty przyznajac ofertom punkty, z zastosowaniem
nastepujacych zasad:
1) Punktacja za ceng bgdzie obliczona ma podstawie nast¢pujacego wzoru:

Pc=Cm/Cbx 60

Pc — otrzymane punkty
Cm — cena oferty o najnizszej cenie brutto
Cb — cena oferty badanej brutto

2) Punktacja za doswiadczenie bedzie liczona wg nastepujacego wzoru:

Pd = Db/Dn x 40

Pd — otrzymane punkty
Db — doswiadczenie oferty badane;j
Dn — doswiadczenie oferty z maksymalna liczba punktow

Uwaga: W kryterium ,Doswiadczenie” Zamawiajacy ocenia posiadanie przez
Oferenta doswiadczenia we wspotpracy ze szkotami ponadgimnazjalnymi na terenie
wojewodztwa zachodniopomorskiego w ramach réznych form. Za okres wspotpracy
mniejszy niz 1 rok Zamawiajacy przydzieli 5 punktéw, za okres wspdipracy od 1 do 3
lat — 10 punktéw, za okres wspotpracy powyzej 3 lat — 15 punktow.

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt,
iz zostaty zlozone oferty o takiej samej wartosci punktow, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie 2 dni ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ warunkéw gorszych, niz
zaoferowane w zlozonych ofertach. W przypadku, gdy wszystkie zlozone w
postgpowaniu i nie podlegajace odrzuceniu oferty, zawieraja ceng przewyzszajaca kwote
jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu zamodwienia,
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ dodatkowe negocjacie z Wykonawca ktory
przedstawil najkorzystniejsze warunki. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zawiadomi niezwtocznie wszystkich Wykonawcow za posrednictwem poczty
elektronicznej, ktorzy przestali oferty w ustalonym terminie

8. Termin zwigzania oferta: 60 dni

Dodatkowych informacji w zakresie formalnym udzieli Panstwu Dyrektor Biura Studiow
Podyplomowych i MBA dr Justyna Osuch pod numerem telefonu +48 91 814 94 81/86 lub
pod adresem mailowym josuch@zpsb.szczecin.pl .

Oferte prosimy dostarczy¢ na adres Zamawiajacego (osobiscie, poczta, faksem lub mailem)
do dnia 19 lipca 2011 r. do godz. 15.00
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Zatacznik nr 1

Wzoér zestawienia dokumentujacego doswiadczenie Wykonawcy

Lp. Nazwa i adres szkoty Okres wspotpracy Zakres wspoOtpracy
ponadgimnazjalnej
Zalacznik nr 2
Wykaz kadry odpowiadajacej za realizacje Zamowienia
Lp. Imi¢ i nazwisko Funkcja w ramach Doswiadczenie

ZamoOwienia
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