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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na dostawę materiałów poligraficznych (papier, kalka, etykiety) do urządzenia Konica Minolta BIZHUB 

C552 dla Zachodniopomorskiej Szkoły Biznesu 
 

I ZAMAWIAJĄCY 
Zachodniopomorska Szkoła Biznesu w Szczecinie 
Adres: Żołnierska 53, 71-210 Szczecin, 
Telefon: 91 814 94 55, 501-767-565 
Fax: +91 814-94-82, 
www.zpsb.szczecin.pl, 
Kontakt z Zamawiającym możliwy w godzinach 10:00 – 15:00, 
e-mail: tsagalska@zpsb.szczecin.pl. 
 
II  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I TRYB OTWARCIA OFERT 
1. Wykonawca umieści ofertę w kopercie, która będzie posiadać następujące oznaczenie: 

Dostawa materiałów poligraficznych (papier, kalka, etykiety) do urządzenia Konica Minolta BIZHUB 
C552 dla Zachodniopomorskiej Szkoły Biznesu. 

2. Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie w terminie do 22 marca 2011 r. do godziny 14: 00 w Biurze 
projektu (ul. Żołnierska 53, 71-210 Szczecin, budynek B, pokój 203). 

3. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert wyszczególnionych 
w zapytaniu ofertowym. 

4. Oferta Wykonawcy musi obejmować całość przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza ofert 
częściowych ani wariantowych. 

 
III TERMIN, DO KTÓREGO WYKONAWCA BĘDZIE ZWIĄZANY ZŁOŻONĄ OFERTĄ 
Termin związania ofertą wynosi 45 dni i liczony jest od dnia otwarcia ofert. Wykonawca zobowiązuje się do 
niedokonywania zmian cen jednostkowych oraz ceny całkowitej brutto oferty przez cały okres trwania 
umowy. 
 
IV DOKUMENTY WYKONAWCY 
Do składanej oferty Wykonawca zobowiązany jest załączyć niżej wymienione dokumenty rejestrowe: 
1. Wypis z Ewidencji działalności Gospodarczej Wykonawcy lub odpis KRS Wykonawcy w zależności od 

formy prawnej prowadzonej działalności (Zamawiający dopuszcza przedłożenie kopii lub wydruku). 
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2. W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pełnomocnika konieczne jest dołączenie oryginału lub 
kopii pełnomocnictwa udzielonego przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

 
Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert nie zawierających dokumentów określonych w pkt IV.   
 
 
V OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów poligraficznych (wg specyfikacji zawartej w 

załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego) wraz z wniesieniem do wskazanych przez Zamawiającego 
pomieszczeń. 

2. Dostarczone materiały poligraficzne muszą być fabrycznie nowe, pochodzić z bieżącej produkcji. 
3. W przypadku dostawy materiałów rów nożnych Zamawiający może żądać certyfikatów jakości 

wystawionych przez producenta materiałów lub odpowiednie podmioty certyfikujące potwierdzających 
jakość dostarczonych materiałów poligraficznych. 

4. Zamawiający może żądać próbek zaoferowanych materiałów. 
5. Oferta Wykonawcy musi zawierać : 

a) markę i model zaoferowanych materiałów, 
b) cenę jednostkową i całkowitą, 
c) dokumenty rejestrowe Wykonawcy. 

6. W przypadku dostarczenia materiałów wadliwych lub niespełniających warunków zamówienia, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania wymiany wadliwego lub niezgodnego z warunkami 
zamówienia materiału na nowy, wolny od wad lub zgodny z opisem przedmiotu zamówienia. 

7. Zamawiający przewiduje dostawę zamówionych materiałów partiami zgodnie z zapotrzebowaniem 
przesłanym faksem lub pocztą elektroniczną do Wykonawcy. Dostawa powinna nastąpić w terminie 7 
dni od dnia zgłoszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego. W przypadku gdy termin dostawy 
wypada w dzień wolny od pracy Zamawiający dopuszcza dostawę następnego dnia roboczego. 

8. W ramach dostawy Wykonawca zobowiązuje się do wniesienia dostarczonych produktów do 
pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego w jego siedzibie – Szczecin, ul. Żołnierska 53. 

9. Wykonawca winien zawiadomić telefonicznie faksem lub pocztą elektroniczną  upoważnionego 
pracownika Zamawiającego o planowanej dostawie papieru. 

10. Odbioru przedmiotu zamówienia, na podstawie protokołów odbiorczych, dokona upoważniony 
pracownik Zamawiającego. 

11. W przypadku opóźnienia w dostawie zamówionych materiałów, Wykonawca będzie zobowiązany do 
zapłaty kary umownej za każdy dzień opóźnienia w wysokości 1 % wartości realizowanej dostawy.  

12. Wykonawca zobowiązany jest do wystawiania faktury VAT w terminie 7 dni od dnia dokonania dostawy. 
Termin płatności faktury VAT wynosi 14 dni od daty jej dostarczenia. Za datę płatności uznaje się datę 
obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
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VI OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ  KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z 
PODANIEM  ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 
Kryterium, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty są: 
LP NAZWA KRYTERIUM WAGA 
1  Cena 100 % 
Sposób obliczania wartości punktowej kryteriów: 
Kryterium „Cena” ocenione będzie w następujący sposób: 
                
                Cmin 
X1=      --------------- x 100 % 

      Co 
gdzie: X1 - wartość punktowa ocenianego kryterium, Cmin - najniższa cena brutto ze złożonych ofert,  
Co - cena brutto ocenianej oferty. 
 
Cena ofertowa powinna być wyrażona w walucie polskiej, w cenie netto oraz brutto i powinna zawierać 
wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia oraz ewentualne bonifikaty. 
 
 
Załącznik nr 1 do ZAPYTANIA OFEROWEGO 
 


